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УТВЕРЖДЕНО
прика:l учреждения
образования кБелорусский
государственный
медицинский университет))

t 5.9ъ. r.<;-LЧ Nq |+\

ПОЛОЖЕНИЕ

Ng 52l
г. Минск
о порядке подготовки
и выпуска учебных изданий
и их использования

гJIАвА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕIМЯ
1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 86

Кодекса Республики Беларусь об образовании, Положением о порядке
подготовки и выпуска учебных изданий и их использования,
утвержденным постановлением Министерства образования Республики
Беларусь от 22.0З.202З Jф 107 (да-пее - Положение о порядке подготовки и
выпуска учебных изданий), Государственным стандартом Республики
Беларусь СТБ 7 .60-2021 <Система стандартов по информации,
библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды. Термины
и определения)) (далее - СТБ), утвержденным и введенным в действие
постановлением государственного комитета по стандартизации
Республики Беларусь от 16.|2.2021 Nq |29, положением о Научно-
методическом совете учреждения образования <Белорусский
государственный медицинский университет), утвержденным прикzlзом

ректора университета от 31.10.202З ]ф 926, положением о методической
комиссии дисциплин учреждения образования <<Белорусский
государственный медицинский университет)), утвержденным приказом
ректора университета от 3|.|0.202З Ng 926, и определяет требования к
порядку подготовки и выпуска учебных изданий, официапьно
утверждаемых либо допускаемых в качестве соответствующего вида
учебного издания Научно-методическим советом университета (далее -
НМС), Министерством образования Республики Беларусь (дшrее
МО РБ), учебно-методическим объединением по высшему медицинскому,
фармацевтическому образованию (далее - УМО), учебно-методическим
объединением в сфере дополнительного образования взрослых по
профилю образования кЗдравоохранение) (далее УМО в сфере
дополнительного образования).
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2. К использованиlо в образовательном проItессе l1опускаIотся:

учебные издания, утвер)tленные в качестве соответствуIоu{его ви/-tа

учебного издания МО РБ (кроме учебных изданий, содержаIлих
государственные секреты ) ;

учебные издания, утвер}кденные в качестве соответствуIощего вида

учебllого издания YN4O, YN4O в сфере доIIоJIIIи,геJIьIlого образования;

учебrtые излания, рекомендованные каdэедрами, методическими
коN4иссиями дисциплин и утвержденные в качестве соответствуtощеI,о
виllа учебrtого излаIrия I II\4C.

З. Ilодr,отоI]ка и BI)IIlycK учебных издаltий вкJ]Iочают плаFIироваIIие
выIIуска учебttых из2lаний,, по/ir,о,говку к l}ыIlусliу учебных изданий,
выtIуск учебных изданий.

4. Учебные издания, разработанные на инициаl,ивной основе и t|c

вl(лIоченные в пJlан выпуска учебных и научных изданий, прохо/lяl,
IIpol{ellypy рассмо,греI,tия в Ilорядке, ycl,a}IoBJIeI{tIoM }Iасl,ояIIlим
1-Iоllояtеtlием.

5. К использованию в образовательном процессе допускаIоl,ся
учебные излания, llеобходимые для научно-методического обеспечеtlия
образова,геJIьных [Ipot,pa]\4M высшего образоваrIия, дополнительIIого
образоlзания взросJlых, изложенные в форме, }лобгrой для организаliLiи
образоватеJIьного процесса.

6. I] настоящем Положении применяются термины и их опредеJIения
в зIIаLIеIIиях, опредеJIеIII-Iых Кодексом Рсспуб,r,tики Беларусь об
образовании) иtIыми актаN4и закоtIодательства:

авl,ор (авторский коллек,гив) физическое JIицо или группа Jlиl(,
,I,ворqggпим трудом ко,горых создано произведеFIие, являIоIцееся объек,гом
авl,орского права;

авr-орский оригиI{аJI печатного учебного из]!ания lIроизведсIlие
(r,скстов1,1й и (и.irи) изобрази,ге"ltьный ма,t,ериал), созданI{ое ав,гором
(авторским коJIJIективом), содержащее систеN,{а,гизированные сведения
FI&уqцо,,о или прикладного характера, изложенные в форме, }добной д;lя
организации образовательного процесса, и представленное дJIя
эксгlерl,изы, рекомеrIдаItии к выпуску в качестве оIIределенного t]и/]а

у.{сбltоL,о издания с соотве,гсl,вуIощим грифом иJIи без rtсго;
аI]1,орский ори гиrIаJl эJIектронного учебноl,о излаilия - [Iроизве/Iсtt ис,

для испоJIьзования которого необходимы средстIrа вычисJlи,ге:tьной
]'ехники9 содержашцее систематизированные сведеl{ия научного иJll4
IIрикладIIоI-о характера, изложенные l] форме, улобrrой дJIя организаltиt1
образоватеJIьноI,о процесса, и представлеtIIlос /1ля эксперl,изы,
рекомсн/{ации к выIlуску в качестве опредеJIенного вида учебного изlцаI{ия
с соответствуIощим грифом или без него;
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выпуск учебных изданий - выпуск в обращение тиража печатI{оt,о

издания, запись на электронный носитель, размещение на серверах
электроIlного издан ия;

r,риф - надпись, содержащая информациIо об уr,верж/Iении, доIIуске
иJlи рекомендации учебного издания в качестве соответствуIощего вида

учебного издания, размеш1аемая на титульном лис,tе экземпJIяра гIеча,гtIого

учебного издания tlocJ]e его заглавия или FIа octloBlloM титульном экраllе
эJlек,гроIJtIого учебl Iого издания;

издательский оригиIJа_rI - текстовой и (или) изобразитеJIьlIый
ори ги tIал., проше дший редакцион но-издательскуIо обработку ;

оригина_п-макет печатного учебного издания изда,геJlьский
оригинаJI, представляtощий собой точный макет булушtего учебltоl,сl
изltания, Ilодписанttый в печаl,ь и передаваемый изготовителIо печатIlого
изllаIIия;

ilервичное заключение (зак"гtючение) характеристика aвTopcкol,o
оригинала учебного издания (печатного и (или) эJIектронного) rla пре/{ме],

соо,гветствия требоваtlиям нормативных правовых актов, учебной
проr-ра]\{ме, а так>l(е критериям и показателям оLlенки учебгrого издания;

IIJIан выпуска учебных и научных изданий - докумеt{т, содержащий
информацию о печатных и электронных учебных изданиях,
предIIоJIаI-аемых к выпуску в указанный период в зависимости от уровllя
(вила) образования (lIаименование, язык издаl7ия,, I,IJIанируемый объем,
IIJIаIIируемый тираж, прелварительная стоимос,гь тиража и (илrи) иIjые
гlараметры);

подготовка учебных изданий - планирование выпуска, подго,говка
авторами (авторскип,ли коJIJIективами, разрабо,гчиками) авторских
ориI-иtIаJlоl] Ilеча1,IIых и элскl,ронных учебttt,lх изданий, экспер,гиза
авl,орских ориI,иIIаJIов IIечатных и элек,IроIltlых учебных изданий,

рекомеItдация их к выпуску с присвоением соответстI]уIощего грифа и;rи
без грифа, размещение авторских оригинаJIов печатных учебных изданий
в изilатеJIьствах, размеtllение авторских оригиtIаJlоI] эJIектронных учебrtых
изltаIlрlй на серверах;

Ilo/_(t,oToBKa к выIIуску IIечатного учебного издания процесс
ре/lакIlионно-издательской обработки авторского оригиtIа_па печа,гtIоI,о

учебllого издания, подгоl-овки, утверждеFIия, размещеIlия утверждсIIIlоI,о
ори r,и нал-макета у изl(аl,еJIя;

IIодготовка к выl]уску электронного учебного из]lания проIlссс
разработки aвт,opcKot,o оригиLIаJIа электроtl[lого учебtrого издаIlия,
экс[Iертиза, рекоменлация его к выпуску;

разрабоr,чик физическое лицо (груlrпа JIиц, организация),
создаIошlее эJIекl,ро}IIlое учебное издание;
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рецензент специалист или коллектив специчшисl,оl],
осуl]lесl,вляIоtllие рецензироваI{ие авторского оригиналпа учебногоиздания'

рецензироI]аFIие - процесс анализа авторского оригинала учебIlоr,о
издания (печатного и (или) эJIектронного) с целью оценки соответствия
его содержания требованиям, предъявляемым к учебным изданиям;

реIIеt{зия документ, содержащий анаJIиз и аргумеIJтированIIуIо
оцсriку ав,горского оригинала учебного издаtIия (печатного и (и"lrи)

эJIектроltrtого), tla осIIовании которого IIринимztется решение о

возмо)tt{ос,ги (или tlевозможности) рекомен дации учебного издания к

выпуску и использованию его в образовательном процессе;
авl,орская справка о доработке документ, в ко,гором

аргумеIll,ироваI{I{о обосновывается согласие (.lrибо нссогласие) ав,гора
(авторского колJ]ектива, разработчика) с замечаIIиями рецензе}Il,ов,
описанием исправлений и дополнений согласно полученным замечанияN,l;

читательский адрес - группа читателей, для которой предt{zlзначен
вид учебtIого издания.

J . Излание. Обшие понятия.
изltание документ, llредназначенный дJlя распространения

содержащейся в нем информации, прошедшей редакционно-издательскуIо
обработ,ку, самостоятеJIьно ос|эормлеttt-tый, сttабrкенttый нормативtlо-
Ilре/]IIисаI{ными l]ьlхоllIlыми сведениями, позволяIошlими однозначtIо
иден,ги ф и цирова,l,ь еt,о в локуме tIтаJIьно-информ аr(ио н ноЙ среле.

ГIеча,гrrое издаFIие издание, представляющее собой когtиIо
издаl,еJIьского оригинiLп-макета, тиражируемого способом печатания иJlи
,гисIlеtl 

I,1я.

Э.rtектроtlllое из/lание документ (груrrrlа докуплеtlтов) в

эJlек,I,роI IIIoN4 I]иле, проrпедlLrr и й редакцион}Iо-1.1здатеJIьскуIо обрабоr,ку,
IlредназначенныЙ для распространения в ItеизменноN4 виле, имеlоrцрtЙ
выходные сведения.

lIримечаtlие. Под /loKyMeHToM в эJIектронI{ом вI{де пониN,Iае,гся докчмеl{т.
с},шtес,гв\ I(ltttl.tti tз )JIсI(l,роtlIIс1-1tttфровой форшlе.

Bll/t tlздаIIия - группа изданий, выделеIlная Ita ocl]oBe одного иJtи
tIecKoJI ько отJIиI{ительных признаков.

8. Виды изданий по целевому назначениIо.
Учсбное издание излание, содержаIцее систсмаl,изироваtIIlI)Iс

сВелеLIt4я IJ&yt111n,-n иJlи прикладного характера, ttеобхо/Iимые /lJIя

РеаЛИЗаItии образоватеJIьI]ых программ, LIзложеtIIIые в сРорме, удобной д.lrя
орI,аI{изации образовательного процесса.

[-IаУчtrое излание 
- 

издаlIие, содержащее результаты теоретиI{еских
И (ИЛИ) ЭксtlериN4еIIтальIIых иссJIедоваlIий, а также научtlо
гIо/1I-оl,овJlенIlыс к пубrrикаrlии памятники культуры и ис,горические
llоl{уме}I1,ы.
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9. lJиды изданий по характеру информации.
К учебгrыN4 изданиям относятся:

учебr;ик - вид учебttого издания (печа,гноl,о и (или) электронного),
излагаIошlего систематизированное содержание учебной дисциплины:, ее

раз/Iела, части, соответствуIощее учебной програN4ме;

учебl;ое пtrсобие t]ид у,{ебrlоl,о изIIаLIия (печатного и (или)

эJIек,I,роItttоt,о), доllоJIняIощеI,о или заменяrощего частичIIо, иJlи ПоЛНостЬIо

у,JебI{ик;
учебно-ме,годическое пособие - вид учебного издания (печа,гtlого tt

(или) электроtltIого), содlержащего N4атериалы по методике tlреподаваtIия,
изучеtlия учебной дисципJIиItьI, ее разлсJlа, части иJ]и I]оспитаlмя:

гtособие - rзид учебIIоI,о изда[Iия (гtеча,гного lt (и:tи) э"lrек,гроtlttсlго),

IIрсltllазItаченный д.ltя освоения содержания учебного предмета, учебной
дисItиплины, образовательной области, модуля;

гlрактикум - вид учебного издания (печатного и (или) э:Iектронl,tоl'о),

соl(ср}liаrций IIракl,ический ма,гериал (задачи, уIIра}кнсния, :lабораторI{ыс

рабо,гы, пракl-ичсские рабоr,ы и иное), сltособс,гвуlоrrlий ocBoeI-It{Io

/(ся,I,еJlьIlос,гноI,о компонеl]],а содержания учебной дисцигIJIиньI,
образоrзате.;,tьной области, модуля;

:]адачliик - lIрактикуN4, со/цержаший учебн1,Iс задачи;

рабочая,гетраль вид учебного издаIlия (tlеча,ггlоt,о и (lл.пи)

элек,I,ронного), I{аправлегttIый на освоение изJIоженных в учебнике
(учебгrом пособии) сведений в соответствии с требованиями к результатам
у,]сб r tой лея,геJI I)ttос,ги, гlрелусN4отренн ы м и учебной п рограм м о й ;

},.Iсбtlое IJаl,JIяIlIIое пособие - вид учебttого изllания (Itечатноl'о и

(и;rи) эJIек,гро}tttого), солер>l(аLцего в у/tобной д.ltяr восIlрияl,ия визуа.llt,llоl,i

формс материалы l] помощь изучению, преподаваrlиIо или воспитанию.
К rrаучным изданиям относятся:
N{онограф", - научIJое иJIи научно-популярtjое издание, содер}каu{ее

Ilо.]IIIое и Bccc,l,opoIItIce иссJIедоI]аItие одной llроб-пемы или 1,емы

IIРlJIiа/lJlе}КаЩСС O/tIION4Y ИJIИ tlССКОJIl,КИМ аВ'ГОРаМ,
сборrrик Itаучrtых 1,рудов - сборник, содержаrr(ий иссJIе/lоватеJ,II)скис

материzulы научtIых учреждений, учреждений образования или обшеств;
N,lа,гериzuIы коrrфсрсI{I(ии (съез/(а, си]\IIlозt]l,rr,rа) cбoptrrtt;.

соltсрх{ашlий иl,оI,и l<огrфсрсIII{ии в l]tlдс докJ]адов, рскомеrr:lаltий;
Ilpe[IpиIll, IIayLIl{oe издание, содер}кащее N4атериаJlьl

предварительFIого характера, опубликованные до выхода в свеl, издания, в

Kol,opoN,I они могут быть поN4еtI(ены.

l 0. Ви/_(1,1 из,lаний по IlоIзторности выпуска.
I lcpBoe ttз/(аll ие - излаlt ис I]роизRедеIIия', выIlускаемоI,о Bl Iервые.
IIереизltание - вновь выIIущеIIное издание с изменениями или без

[Iих.
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f,[oпorrrreI{ ное издаIIие - переиздание, которое содержит добавлеtI ия в
виде оl,дельных глав, разделов, абзацев, таблиц, иллIостраций (в объеме ло
20 % от исходного текста).

Исправленное издание - переиздание, в котором автором ycTpalIeIII)l

ранее /Iопуutеrlные tIеточности, исправлеIlы фактические ошибки,
опеча,гки без Kopetlttoй IlередеJIки тексl,а произве/IеIIия.

IIерерабоl,аilIlое издание - переиздание, в котором текст цеJlиком
или el,o значи,гельная часть изменены по сравнению с предшествуIоlt(l{N,I
изданием.

гJIАвд 2

гrодI,о,гоt]кл к вьIгIуску учЕБl lbIX изl{А llиЙ

l l. Планирование выпуска учебных и научных изданий включае,г:
изучение ttотребности I] гIечатных и элеItтронных изданиях;
составление ПлаrIа выпуска учебttых и FIаучt{ых изланий;

формирование r,иражей изданий;

формирование авторских коллективов, разработчиков учебtll,tх
изданий

соl,Jlасоl]аlIие Ilлана выIlуска учебных и IIаучных изданрtii.
|2. Изучg1,,r. гtо,l,ребllос,ги в IIечатных и элек,гроIlFlых учебttых

изданиях.
Кафедры постоянно изучают обеспечеIlность учебных llисциIIjIl4|l

учебltыми изданиями. Не поздlнее 5 мая текущего I,ода на заседаIIии
кафе.,tрt,l рассN{zIl,риваIоl,ся воIIросы выполнения кафе;_tрой П:tана выIlуска

учебных и IIаучFIых издаttий текущего учебного года, гIроводи,гся анаJlиз
обесгtеченности учебных дисциплин учебными изданиями на
предс,t,ояшtий учебный год.

IIа осIlоваtlии анализа обеспеченности учебrlых дисциIlJI14Il

учебltьlми изlцаtIиями и на осI]овании подве/tеLlия итогов выпоJIt{еI{ия
П,гlаttа I]ыпуска учебных и научных изданий TeKyLI(el,o учсбttого I,од.а

формируется План выпуска учебных и научных изданий кафедры (лалее *

Плаtt выпуска кафедры) на предстоящий учебный го/l col,Jtaclto
IIриJIожсIIиIо 1 к IIо:rожеtIиIо.

Кафелра оIlредеJIяе,г:
нzLзвание авторского ориI,инала учебного излания в соо,гl]етс,гвии с

ДеЙСl'ВУtощей учебной программой по специальнос1и;
tiа:}вание aBTopcKoI-o оригина_па научного издания.
коJIичесl,во с,граItиц t] соотве,гствии с нормами соо,гt{оLIIеlIия мс)tду

объемом ав,горского оригиIIаJIа (в авторских листах) и количесl,вом
аУДиторных часов, отводимых на изучение учебной дисциплиtlы t]

соотI]етствии с учебными пJIаrIами университеl,а, согласно приложениlо 2
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к Ilололtе}{ию;
вид учебного издания по целевому назначению в соответствии с

пуtIктом 9 Полояtения;
виlt учебноI,о издания по характеру информации в соответствии с

пуlIктом l 0 llоrrожения;
вид учебного издания по повторности выпуска в соответствии с

пуIlктом 1 1 Положения;
читательский адрес, язык, сроки подготовки;
al]l,opa (авr,орский ко.l1.1lектив), разработчика.
ГIри пJIаIIироваI]ии переиздания, в случае отсу,гствия доltолнеrtий

иlили изменений первого издания, автору (авторскому кол:lектиtзу),

разработчику необходимо выяснить востребованность ранее выпущеttttой
пролукltии.

Авторские ориI,иIlаJIы, не представлеI,1Llые авl,орами (авторсклlпли

коJIJIектиIзами), разработчиками (лалее - авторы, разрабоr-чики) в срок,
искJIIочаются из Плана выпуска учебных и научных изланий.

Издания, которыс были запланированы кафелрой, tto не изданI)I,

моI,у,г бы,гl, rlepeнecetlы l] План выпуска учебных и научных изданий
сJIедуIоtl_(сго учgбного года по согласованиIо с начаJlьг{иком Уltрав,ltсtlия
образова,ге;t ьн о й дея"гельнос,ги.

13. Составление Плана выпуска учебных и научных издаttий.
Выгlуск учебttых изданий в университете осуLt(есl,вJIяеl-ся l]

соо,гt]е,гсl,вии с Ilлаtlом выпуска учебных и научIIых издапий lra учебllый
Гоll.,

ГI.ltаtt выIlуска кафедры, подписанный заведуюulим кафелрой,
согJIасовывается с начальником Управления образовательной
деrl,гельI{ос,ги, заведуIощим библиотекой, заведуlощим редакциоtIFIо-
изi(аl,еJIьским о,гllеJlом .iro l5 пдая. IЗ релакционно-издаl,еJIьский oT,lte.ll II.паlt
выIIуска кафе;rры IIодается lta бумажном и эJIектроIIном носителях дJlя
вкJlIочеFlия в ежегодный ГI.цан выпуска учебных и научных изlдаrtий

университета I{a предстоящий учебный год (далее - План выгtуска).
Релакr(ионно-из/]атеjlьский оr,дел гоl,овит llpocкl, IlrIatra выIlуска lla

Ilрс/(сl,ояlltий учебный гол и tIредставляетего lUIя обсу>кдсltия IIа

заседаIIие LIl\4С до 30 иIонrI. Одобреrlный П.ltаьr выпуска утверждается
IIрелседателем IJMC.

утвсржлеltttый печаl,нLlй экземпляр Пltана выпуска храни,гся в

реl(акLlио}IIIо-и:]да],сJlьском о,гделе. о,гсканированtlый варианl,

раЗмсшtас'гся tlа сайте уIlиверсите,га учебrrо-мето:llичсскиN4 отдеJlом
У гt paB.lteH и я образова,гсльно й деяr,еJIьности.

l4. Формирование тиражей учебных изданий.
ГIри форплlлроваIl}lи l,иража учитываются коJIичестl]о экземtIлrlроl]

llJ]я рсаJIизаl(ии l{ерсз киоски, архивгrый экзсмtlJlяр, экземtIJtярI)I llJlя
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обязательноЙ рассылки, авторские экземпляры, экземпляры для
библиотеки и реализации сторонним организациям.

гJIАвА 3

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К ВЫПУСКУ УЧЕБНЫХ ИЗДАIШЙ

15. Требования к авторам, разработчикам учебных изданий.
Кафедра на заседании определяет авторов, разработчиков будущего

издания.
Авторами, разработчиками могут быть лица, имеющие:
опыт научно-исследовательской, (или) научно-методической, (или)

педагогической деятельности ;

опыт разработки научно-методического обеспечения высшего
о бразов ания, дополнительного о бразов ания взро слых.

Работа над авторским оригиншIом учебного или научного издания
отражается в плане работы кафедры, индивидуальном плане работы
преподавателя с указанием сроков подготовки и контролируется
заведующим кафедрой.

Кафедра оказывает авторам, разработчикам издания содействие в
своевременном и качественном выполнении работы. Не представленный в
срок авторский оригиншI расценивается как невыполнение
индивиду€Lльного плана работы преподавателя и плана работы кафедры.

Авторы, разработчик и заведующий кафедрой несут ответственность
за содержание подготовленного к изданию авторского оригинzLпа

учебного или научного издания (далее авторский оригинал), его
оформление, соответствие учебным программам учреждения образования
по учебным дисциплинам, своевременное представление на заседание
кафедры, методической комиссии дисциплин, в Управление
образовательной деятельности, редакционно-издательский отдел,
соответствие сопроводительных документов установленным требованиям,
реализацию изданий.

1б. Требования к объему авторских оригинапов печатных изданий.
Объем авторских оригиналов должен соответствовать нормам

соотношения между объемом авторского оригинала (в авторских листах)
и количеством аудиторных часов, отводимых на изучение учебной
дисциплины в соответствии с учебными планами учреждения
образования.

l7 . Требования к оформлению авторских оригинzulов печатных
изданий.

Авторские оригинzLпы должны быть отпечатаны на бумаге
стандартного формата А4 (2|0х297 мм). Нумерация страниц обязательна.
Текст печатается на одной стороне листа с междустрочным полуторным
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интервалом. Тексl, изданий на иностранных языках печатается на олной
стороllе J|ис,га с ме}к/{устрочным одинарным иIJтерI]zulом. ГраtIицы текста
(поля) следуtош{ие: левое - 3 см, правое - 1 см, Bepxl{ee - 2 см, нижFIее -
2,5 см. При наборе текста используется шрифт Times New Rоmап. Размер
шрифта - 14 пт. Практикумы формата А4 печатаIотся с одrlой c,гopollll
листа с ме)tдустрочным о/(инарным и}rтервалом с tlолями: левое - 2 см,
IIравос - 2 см, Bepxtiee - 2 см, ни}Itнее -2,5 см.

l8. '['ребования к оформлению авторских оригиt]алов электронtlLIх
изданий.

Электронные учебные издания разрабатываIотся в соответствии с

учебttыми программами учрежления образоваltия по учебrrьlм
JIисIlиIlJIиIlам.

Разрабатывасмые элек,гронные учебные излания доJI}IttIы

соо,гI}етствовать установленным техническим параметр?м, санитарньIN4

tlopМa]\{, IlравиJlам и гигиеническому tIор]\{а,гиву, психоJIоI'о-

IIеJlагоI,и Llески м требоваrlиям.
разрабатываемые электроIIные учебные изliаtlия должt{ы быl'ь

кроссtlJlаr,форменными и корректно воспроизволиться IIа ;tюб1,1х

соI]реN4енных (не старше l0 лет) компьIотерах (персонаJlьtILIХ

KoN4IlbloTepax, моttоблоках, ноутбуках и др.), пJIанLше,гах (с диаI,оlIальtо tle

Mc1-1ce 9,7 дrойма).
l9. '['ребоваttия к рецензеrll,ам аI]торских оригинаJlов печаlных

изданий.
Авторские оригиIIалы печатных изданий рецеtлзируIотся кафе,'tрами

од}lого из у,rреrкдеrlий вьiсшего образования,, доIIоJIниТелЬIlоГо
образования t]зросJIых и спеL(ичшистами, имеюtllиN4и соо'гве'гстIrуIоtI{УIо

квалификаI(иIо в данtlой обltасти знаний. В рецензии кафелры указывае'гсЯ
tloмep протокола и дата заседания кафедры, на котором рассматривалИсЬ
авторские оригиIIалы. Рецензия кафелры визируе,гся заведуЮltltIN"l

кафеzrрой.

Д[.lrя авторских оригиFIалов IIечатных издаtuй, IIретеllдуlошtих tla

гриф МО РБ, гриф УМО, гриф УМО в сфере допоJItlитеJlьlIоI-о
образоваtIия, необходимо представить две внешние рецензии,

l[.lrя ав,горских оригиtIаJlоI], не претендуюtt(их tla гриф, ttеобхолимо
IIрс/[сl,аt]ить /_(ве l]t,IеIIlние рецензии или одну BtIetllI{IoIo И o/lt]y

в}{утрсн 1-1lolo.

ВItешние рецензии заверяются в установленIIом гlорялкс.
20. 'Гребования к экспертам авторских оригиналоL] электроннlпх

изltаttий.

/[:Iя аrзr,орских орtIгиIIаJIоI] эJIектронных изданий, гtе llретеt{дуlоlItих
}Ia r,риф, проводится техIIическая и лизайн-эргономическая экспертиза

редакционно-издательским отделом. Резульl,атом технической и дизайtl-
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эргоtIомической экспертизы явJ,Iяется экспертное закJIlочение.
ГIедагогическая экспертиза проводится кафедрами одного из

учреrкдений высшего образования, дополнительного образоваttия
взрослых и спеLциалистами, имеIощими соответствующуIо квалификаltиIо
в данttой облас,ги знаний. Результатом педагогической эксперт,и1}IlI

является IIервичное заклtочение (рецеrrзия). В реL{ензии кафедрr,I

указываеl,ся IIомер протокола и дата заседа}Iия кафедры, на котором

рассматриI]аJIись авторские оригинапы. Рецензия кафедры визируется
Завс,r(у tоLцлl м кафелрой.

Rllеtшние рсцсt]зии заверяIотся в устаIIовлеIIIIоN,{ порядlке.

2|. Требоваtlия к рецеLIзии авторского ориt,инаJrа печа,гноl,о

изl(аttия.
Рецеtlзия на авторский оригинал печатного издания доJl)кllа

co/lcp)ial,b:
olleHKy IlаучIiого уровIIя и соответствия со/I,ержания и объема

авторского ориr,иtIала образова,гельl]ому сl,андарту, учебно-прог'рапlмtlОli
документации;

аIJализ методичсских достоинств и недоста,гков аI]торского
ориI,иIlаJIа;

вI,1во/(ы о ilилакти.tсской целесообразlrос,ги иJIJlIосl'раТивtlоI'о

N4 а,гсри аJIа, эJl с K,l,po } I I t о го I lрило)(еllия;
перечень постраничных замечаний, предложений По доработке

aBTopcKoI,o оригинала;
арI,уl\{с}Il,ироваItные l]ывоlIы о целесообраз}Iости (гlоrlоrкиТеЛI)Ная

реItс}lз}lя) и.rlи неIlеJ]ссообразtlосr,и (отриltаr,еJIьIIая реце}tЗия) выlIусКа
IIсча1,1lого учебtrоl,о излания и его использования в образоваТеЛЬНОМ

процессе.
Пр" IlаJIиttии лвух поJrожительных рецензий авторские оригиI{i]Jl1,1

tIаIIравjlяIоl,ся авторам дJIя устранения заме.lаttий, получсIllIых в xo.llc

реtlеtIзирова[I ия.
Срок устранения замечаний, полученных в ходс рецсIIзироваtl},Iя,

сос,гавJIяе,г не более одного месяца. В ходе устранения замечаrtl,rй

оформ:rяеl,ся ав,горская справка о лорабоr,ке ав],орского оригиIlаJlа

у,{сбllоt,о издания coI,Jlactlo приJIожениIо 3 к Ilоrrожеt{и]о.
22. Эксtlертиза авторского оригинаJIа электронного учебltого

издания (за исклIочением воспроизводящего текст печатного у,rебllого
издаr;ия).

l'cxr I и llеская эксIlертиза оlIредеJIяе1,:

сооl"вс,гс,l,вие техtIичсских характеристик эJIск,гроI,1ItоI,о учебtrого
изllаIiия парамеl,р?м, llриведенIIыN4 в докумеIIтации;

устойчивость работы электронного учебного издания;
соответствие заявленных конфигурачий.
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/{изайн-эргономическая экспертиза определяет:
соответствие электронного учебного издания требоваrlиям

саrIитарных норм, правил и гигиенического норма,гива;
качес,I,во оr,ображения иrrформашии на экране виl{еодисплейltого

терминала, звукового сопрово}кдения, организащии интерфейса.
Ilелагогическая экспертиза (рецензирование) выявляет соответс,гвие

авторского оригинzша электронного издания учебным программам

учре)(i{еriия образоваIIия по учебtIым дисциплиI{ам, N,{одулям.

23. Г[одготовка авl,орского оригинаJIа к прелставлеrIиIо IIа

засеllание ме,го/lи,-lеской комиссии дисциплин (ла;rее методическая
комиссия).

l{ля рассмоl,реtlия ав,горского оригинаJIа печа,гного изданиrl lla
засс/lаIIис t\,1еl,оl]ичсской комиссии аI]торап,л необходимо гIредстаI]ить:

авl,орски й ори ги ныI печатного учебноI,о изllаII ия ;

выIIиску из протокоjrа заседания кафелры;
авторскую справку о доработке учебного издаIlия (rrри

ttеобходип,лости);
pcl tсtl,]и и,

докJIадIIуIо записку, согJIасованнуIо в yc,I,alIoRJIetIHoM IIорядке, l]рИ

выпускс Blle Ilлана выIIуска;
дIокладную записку, согласованнуtо в установленном tIорядке, о

вIiсссlIии измснсI{ий в План выпуска (при необходимости).
l(:rя рассмо,гре}lия авl,орского оригиFIаJ]а электронного издания lIa

заседаllис N,lеl,олической комиссии разрабоr,чикам необхо/lимо
tIредс,гавить:

авr,орский оригиI{zLп электронного учебного издания на I.JSB-

tIакоп иl,елс,
выIIиску из IIротокоJIа засеllания кафелры;
эксгIертI loe заклIочсIIие;
первичные заключения (речензии);
докJIадную записку, согJIасованI{уIо в ус,гаI{овлеtIном порядке, tIри

выгlчскс учебttоt,о эJIектроtlIIоI,о издания вне Плаt-Iа выпуска;
лоI(JlалtIуIо записку, соI,ласованrIуIо в ycTaHoBJleI{HoM tIорядке, о

вIlесении измсIlсltий в ГI:rаrr выI]уска (np" необхолимости).
24. Методические комиссии:
аIjаJIизируIо,г качсство содержания авторских оригиIIалов, их

соотI]е,гствис у,lсбltым Ilpol,paмMaM по учебныN,l /tисI(иItJIиIjам, мо/lуJIям,
peKoMeI Iдуем ым обl,емап,t ;

рскомеIIдую,г представJIеttн ые авl,орские ори ги I]аJIы к расс MoTpeIt и to

НVlС;
прсдос,гаI]JIяIот выписку из проl,окола заседаIIия меl-оllической

комtlссии.
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25. Подготовка авторского оригинала к представлению в
Управление образовательной деятелъности.

Щля выпуска авторского оригинаJIа печатного издания в Управление
образовательной деятельности авторам необходимо представить:

авторский оригин€Lп печатного учебного издания;
выписку из протокола заседания кафедры;
выписку из протокола заседания методической комиссии дисциплин;
авторскую справку о доработке учебного издания (.rри

необходимости);

рецензии;
докладную записку, согласованную в установленном порядке, при

выпуске вне Плана выпуска;
докладнуIо записку, согласованную в установленном порядке, о

внесении изменений в План выпуска (при необходимости).

Для выпуска авторского оригинала в электронном формате в

Управление образовательной деятельности разработчикам необходимо
представить:

авторский оригинап электронного учебного издания на USB-
накопителе;

выписку из протокола заседания кафедры;
выписку из протокола заседания методической комиссии;
экспертное заключение ;

первичные заключения (рецензии);

докJIадную записку, согласованную в установленном порядке, при
выпуске учебного электронного издания вне Плана выпуска;

докладную записку, согласованную в установленном порядке, о

внесении изменений в План выпуска учебных и научных изданий (при
необходимости).

26. Методист Управления образовательной деятельности:
регистрирует представленный авторский оригинЕtл в журнале

регистрации авторских оригинаIIов учебных и научных изданий,
поступивших для рассмотрения на заседании НМС;

направляет авторский оригинztл со всеми сопроводительными
документами председателю НМС ;

после заседания НМС возвращает авторский оригинztл авторам,

разработчикам с заявкой на выпуск издания для дальнейшего
представления в редакционно-издательский отдел;

фиксирует изменения в Плане выпуска учебных и научных изданий;

фиксирует авторские оригинztлы учебных и научных изданий при
выпуске их вне Плана;

готовит отчет о выполнении Плана выпуска учебных и научных
изданий за учебный год до 20 августа ежегодно.
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27. I-Iачальtlик Управлеttия образовательной деятеJIьности гIри

возникI-1овеIjии спорной ситуации имеет IlpaBo I{?гIр?ви,гIl авторские
ориI,иtIалы Ila допоJIIIи,гельI{ое рецензирование другим кафелрам

уI-Iиверситета или специzшистам других учреждений высшего
образования.

28. Орl,анI{зация работы I-IMC по подготоl]ке учебных изданий к
выtlуску.

11релселатеJIь FIМС:
утверждает План выпуска на предстоящий учебный гол;
приllиN4ает решение о рассмотрении издания I]He Плана выпуска;
lIpиHLlNraeT реlllение о вIlесеIIии изменений lз l]"llагr выIlуска.
Секретарь I-IN4C:

оформляет I]ыписки из протоколов заседаний НМС;
оформляет заявки tla выпуск учебных изданий.
Ч:lелt1,1 l IN,4C:

учас,гl]уlо,г l] обсухс2lении аI]торских ориI,LII{tlJIов, l]tIосяl,

I] редло)кеIl ия, IIри н и маIо,г реLUения.
НМС:
одобряеr, ав],орский ориl^инаJI и рекомеI]дует к выпуску в качестl]е

соо,гl]е,I,с,гt]уIоlItсI,о вида гlеча,гного (элек,гроtll,tого) учебного издания с

Ilрисl]ос}Iисм l-рифа;
о;цобряеr, ав,горский оригин€Lч к выпуску в качсстI]е

соответствующего вида печатного (электронного) учебного издания без
присвосtrия грифа;

о,гкJIоtlяс,l, авторский ориl,иI Iал ;

приI]иN,{ает иIIое решеIIие.
29 , 'Грсбования к авторским оригинzLпам учебrrых l.tздаtли й,

IIодготовJIеl{ных вне Плана выпуска.
[Jьrпуск авl,орских оригина-IIов Bt-te Плана вь]пуска осущес,гвJIяеl,ся

IlocJIc соl,JlасоI]аttия et,o с lIaI]aJIbIlиKoM Угlравrtения образова,ге.ltьttой

l1ея,I,еJI ьItос,ги, завелующим библиотекой, председатеJIем НVlС.
К авторским оригинаIIам учебных изданий, IIредъявляIо,I,ся

r,ребоваllия, обозIIачен[lые в пунк,гах l 6-25 Положения.
30. '|'ребоваIlия к выпуску переиздаtIий.
l Iри Ile реиз;llдtlии все работы утверждаIоl,ся t II\4С с указаllI,{еN!

Ilов,горIlосl,и издания, /l?,гLI у,гl]ср}кдеI]ия и }IoMepa Ilро,гокола. Да,гу и

FIомер гIротокола указывает секретарь LIMC в заявке LIa выпуск изjlа}]ия.
Повr,орный l]ыпуск изланий (переизданий) без измеllенl,tй

(сr,ереотипIIое изllаt|ие, поl],l,орIIое издаrrие) может осуLLtес,гвляться }{а

Ilроl,я)ксlIиtr срока дсйствия l,рифа. В учсбtlо-п,lстоitичесtсий (),гj{с"rI

Ilрсjtос,гаI]Jlяется :)кземIIJtяр посJIеднего выпуска излания и /iокладIlая
за[Iиска на имя гlредседателя Н1\4С о необходимости переиздания издания
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с грифом за две недели до заседания НМС.
Повторный выпуск изданий (переизданий) без изменений

(стереотипное издание, повторное издание) без грифа может
осуществляться на протяжении срока действия образовательных
стандартов. В Управление образовательной деятельности предоставляется
экземпляр последнего выпуска издания и докладная записка на имя
председателя НМС о необходимости переиздания издания без гриф а за
две недели до заседания НМС.

В случае представления на НМС переработанной или дополненноЙ
версии (исправленное, расширенное издание и иные виды изДаниЙ ПО

повторности выпуска), внесенные изменения и дополнения не должны
составлять более 20% от объема первоначапьного издания. ИзДание

осуществляется после рассмотрения в установленном порядке (пункты 16-

25 Положения) с предоставлением одноЙ положительноЙ реценЗиИ, В

которой укчlзывается степень внесенных изменений от первоначапьного
объема.

учебное издание, степень доработки которого перед повторным
выпуском превышает 20% (дополненное, переработанное, расширенное и

иные виды изданий по повторности выпуска), рассматриваеТся В ПОряДКе,

определяемом пунктами |6-25 Положения, с предоставлением двух
положительных рецензий, в которых указывается степень внесенных

изменений от первоначапьного объема.
З 1. Внесение изменений в План выпуска.
пр" необходимости кафедры могут внести изменения в План

выпуска. Изменения согласуются с начапьником Управления
о бразовательно й деятельн о сти, председател ем НМС.

глАвА 4
выпуск IIЕ,чАтных учвБных издА lJlil7

З2. Подготовка авторского оригинала печатного иЗДания К

представлению в редакционно-издательский отдел (лалее _ РИО)

Для выпуска авторского оригинаJIа печатного издания в РИО
авторам необходимо представить :

авторский оригинчLп в печатном и электронном варианте не ПОЗДНее

1 месяца со дня утверждения;
заявку на выпуск издания;
сопроводительные документы к авторским оригиналам печатных

изданий;
документы, удостоверяющие присвоение грифа.
ЗЗ. РИО проводит следующую работу:
оформляет сводный План выпуска на учебный год согласно
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IIрllJIоI(сtIию 4 к ГIоло}кеFIиIо;

представляет сводный План выпуска на заседание НМС;
оформ.ltяет отчет о выпуске учебных и IJаучIIых изданий за

IIр()Luе/ltlrий учебttый год;
обес печивае,г материаль}lо-техническое вы гIол IleH ие П.llана выIlус ка

учсбrлых и научных изданий;

рсI,ис,грирует авторские оригиFIа_пы У'Iебных издаllиЙ и

СОlIРОВО/lИl'еjlЬ}IЫС llOl{YMOHTI)I К IIИМ;

I,о,гоI]иl] ориt,иIIал-]\4акеты, согласовывает 14x с авторами;

ocyt| {естI]JIяе,г изго,говлсн ис,гиража.
з4. Издания на иностранных языках выпускаIотся без

редакторской выI]итки. отве,гстве}{FIость за содер>ttаIIие издаваемого

ма,гсрl4аJ]а Ila l,tlloc,l,palltIoM языке возлагается I-Ia авторов и кафелру,

35. Эr,аlrы BblIlycкa печатIIой продукItии:

ре/lакl,ироRаIIие авl,орского оригиFIала,

верстка и печать оригинаJI-макета;
выI]иl,ка оригиIIаJl-макета, работа редактоРа с ав,горами;

Ilсt,l?,гL ,гира)ка.

гJtлI]л 5

вы1]уск элЕкl,роFIных учЕБнъIх издлниЙ

3б. I Iоi{t-о,гоtзка авl,орского ориги[IаJtа

IIреl(сl,аl]леIlиIо в РИО.
/{:rя выпуска авторского оригинzLпа

разработчикам необходимо представить в РИО

]Jieкl,poIIIloI-o 1,1здаll1.Iя Ii

электроtII{ом формаr,с

аlr],орский оригинал элек,гронного
(форма,г N4iсгоsо ti Wогd);

рисуIIltи, фоr,ографии, /Iругие
скомпJIек,гованI{ые в о,гдельную папку,
op14 ги нала эJIек,гроlI Ilого издан ия,

l{зобраlriеIlия разреlIIения jpg или .tiГ;

издаrI иrl разрешения .docx

заявку Ila выI,1уск издания;
соlIроволитеJ] ьные докумеIr,гы к авторским оригиtIалам электронIl LlX

изданий.
З1 . РИО проводит следуIощую работу:
l1изайI{-эрго[Iо]\4ичсскуIо и,гехIIическуtо экспер,гизу ав,горскоI,о

opl4 I,I,1 I l iU I а ]J l ск,гроl i I I ого учеб tlо го издания ;

рсI-ис,граL(иIо авторских ориI,инаJIоl] элекl,рон н ых учебrI ых изl\ан и й и

соlIроводительных документов к ним;
поll1,оl,овку ориги}Iал-макетов и согласование их с разработчиком;
изI-о,го вJI cI l ис эJlск,I,роl I tIого издан ия.

в

изобразительtIые
вместе с файлом

эJIемеLIты,
ав,горскоl,о
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З8. Электронные издания на иностранных языках выпускаются беЗ

редакторскоЙ вычитки. OTBeTcTBeHLIocTb за содержание издаваемоI,о

ма,герI4ала IIа иносl,раIIном языке возлагается на разработЧИКа И КафеЛРУ.

З9. Этапы изготовления элек,гроI{ных издаt-tий:

редактирование авторского оригинаJIа;
верстка ори ги tIа_п-макета;

работа редактора с разрабо,гчиком;
IlсрслаI{а I,о,гового с|iайла эJIектронного изllаIIия разрабо,гч и к),.

гллвл 6

порядок подготовки учЕБньIх издл1-1ии
I{ I]IlIгIyCKy С I'РИФоl\4 YI\4O, У]\4о В СФЕРtl ДОrIоJItIИ'I'F.JIЬIIОI-о

оI;рлзовлIlия

40. Подготовка авторского оригинаJIа к представлению в Совет,

умо, умО в сфсре лопоJIIIительного образования.

l[:lя IlоJlучсtlия r,рифа уl\4о, yN4o в сфере /1опоJItiи,гельIlоl,о

образоваtlt]я В Сове,г yl\4o .пибо в liropo умо в сфере дополни,tеJIьItоl,о

образования авторам необхолимо представить:
письмо на имя председателя Совета умО или председателя Бlоро

YI\4O в сфере доIIолrIитеJIьI-Iого образования о рассмотреI-Iии вопроса об

одобреrl14и aBTopcкol,o ориI,иI{а_rIа к выПуску в качсс,гве cool,BeTcl,BytolIteI,o

виiIа учебrtого изllания с присвоением грифа;

авl,орский оригинал учебного издания,
выгIиску из протокола заседания НМС;

реtlеtIзии;
све/lсltия об aBтopax;
l]ыIIискУ иЗ учебного IIлана учреждения образования или

заверенtrуIо в ус,гановленном порядке копию учебного плана уI{реждения

образоtзаFIия;
KoIl1.1lo учсбrrоЙ [IроI,раммы учреждения образования по учебной

лисllиIlJlиIlе.
4l , ОлобреrrtIыN4 и рекомеttдован11ым к l]ыtlуску авторским

оригинzшам присваивается гриф:
<РекомендоваI{о У.{ебно-методическим объединеtIием по высtl]ему

Mell(I4lц1.IIIcKoMy, фармаLlевтиt{ескому образованик) в Kaljecl,Bc (указыl]аеl,ся

виii уrrебIlоI.о издаtrия) для сту/lен,гов учрежltений высIlIег,о образоваttия

IIо сIlеIlИаJlьlIос,гИ (указывается кол и наимеI]ование специаJlьгlосr,и)>>;

<<Рекомендовано учебно-методическим объединением в сфере

лопоJIIIитеJIьItого образования взрослых по просРилrо образования

кЗ;tравоохраltlеIIl,tе и соLtиаJlьIIая заIлита).
42. I'р"ф yI\4o присваивается авторским ориl,иttаJIам, одобреьrIIьIм
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и рекоN,IеIiдоваtII{ыN,{ к выпуску в каI{естве учебI{о-Iч{е,гоllических пособий.
гIособиЙ, подго,гоl]JIеIlrIых по о,гдельныN4 разделам и час,гям учебнLIх
ди с tlи п JI и н, модулей, факультативных занятий.

4З. Гр"ф YI\4O в сфере дополнитеJII)I-Iого образоваttия
гIрисваивасl,ся ав,горским оригиналам, одобренIJым и peкoMelIltoBaI]}lыM к

выtlуску в качествс учебно-меl,о/lических lrособий, IIособлrl,i,

IIоltI,отовJIеtlных по отдельным разделам и частям учебtrых /IисциIlJIиtI,
модулей.

44, Срок действия грифа сосl,авляет tIя,гL J]el,.

I-ри(l УМО счиl,ае,гся IlptlcBoeriIIыM со /1IIя I]риIIя,гl4я реIIlс}lиrI
Совстом YI\4O llo t]ысLIIс]чlу меlцицинскоN,tу, фармацевтичсскому
образованиIо.

I-риф УМО в сфере дополнительного образоваttия считается
присвосt{}Iым со лIIя гlриIlя,гия реLtlеI{ия Бrоро YI\4O в сфере
/loIIoJt t l иl,сJl bt I oI-o образован ия.

45. I lоrзr,орllый l]ыIlуск изданий бсз изменегtий можеl,
осуuцествJlяться на протяжении срока действия грифа.

I-jlАвд 7

llоряд()к l Iодцt,о],оRки учЕIjIlых излАI |иЙ к вьII IyCKy (]

I-риФоч1 l\4o рБ

46. Для получеFIия грифа МО РБ в государственное учреждснис
образоlзаttия кРссrrубликаttский иrtститут высtttей IшкоJIы) (далес
РИВI II) aBTopaN,l ttеобходимо представить:

Ilисьмо ректору РИtsШ от университета о I]ыдаче грифа авторскому
оригинчLпу учебного издания;

копик) учсбllой програN4мы учре}кдеI{ия образоваr,tия по у,]ебrtой
дисIlиIIjlL] l{с, N,lo/lyjlIo (2 экз.);

коIlиtо учебrlоt,о пJIаI,{а учрс)i/tеllия образоваIlия Ilo сl]еIlиальнос,ги;
свеления об авторах (фамилия, имя, отчесl,во, лоjI}кllос-гL, \1cc,l,()

работы, ученая степень, ученое звание, контактные данные) с указаltис]\4
вкJIада каж/lоГо;

Kpal,ltylo аRторскуIо анtIоl,аL(иIо (2 экз.);
RbllI1.1cкy из засе/lаrrия [-IN4C, :]aBepcrlHyIo в ycl,aнoBJlel{tIoM IIорядке;
авторский оригинал на бумажном носителе (2 экз.);
авторский оригинаJI на электронном носителе.
41 . ОдобренtIым и рекомендованным к t]ыпуску авторским

ориI,иtlаJIам Ilрисваиваю,гся l,рифы :

<< У,гlзер>ltдсItо Ми tl истерс,гвом образоваI] ия Ресlrубл и ки Беларусь)) ;

<<lопуlцено I\4инистерством образования Республики Беларусь));
<<РекомеIIдоваtIо у,lреждеIIием образоваllия <I)еспубликаtlски й
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и нститут профессионаJI ьного образования).
I'р"ф <<УтверждеI]о I\4инистерством образования Респубrrики

Бе"lrарусь>> IlрисваиI]ается ав,горским оригиIJалам, одобренllым и

рекомеtu(оваIJFIым президиумом Научно-методического совета I\4O РБ и

у,гверждеL{ным бюро Научно-методического совета МО РБ к выпуску f]

качестве учебников для учре}кдений высlIего образования.
I'риф <<УтверlкдеIlо N4lttlистерством образоваltия Респуб.llики

Iic.lrapycb>> Mo)IteT бы,гь rIрисвоеIl авторскому ориI,ина"ltу, одобрсIltIоN{у и

рскоlчIсtlдоваIlному IIрезидиумом FIаучгrо-ме,го/lиLIеского совета МО РБ и

у,гвер>rtдеLlному бrоро Научно-методического совета МО РБ к выпуску в

качестве учебttика, в случае Ilовторного выпуска, если предыдущее его
изllаIlис:

бьr;tо pcKoMcIll(oBaHo и выrIущеIlо в качесl,ве у.lебtlоl,о llособия с
грифом кl(опуlrцсltо Миttис,герсl,вом образования Ресгrублики Беларусl)));

использоваJIось в учреждениях высшего образоваllия не меtIее
одIlого учебного года;

IlpollIJlo oIlbll,tlylo проверку и дорабоr,аtrо по ее рсзуль,гатам.
IloJltIocl,b}o соответствуеl, криl,ерия]\4 и Ilоказаl,еJIям оLцсtlки ilaHtlol,o l]иilа

у,{сбltог,о издания.
I-р"ф кЩопущено I\4инистерствоN4 образования Респуб"пики

Iic.llapycb>> IIрисваивается авторским оригиналам, одобренным и

рскомсIIдоваltttыN,I IIрези/]иу]\4оN,I I{аучно-ме,годиljескоI,о совеl,а I\4O РБ vl

у,гверждеIlIlым бrоро I{аучrло-мс,годического совсl,а I\4O РБ к выпуску в

качсс,l,вс учебных пособий для учреждений высшего образоваtlия,
доtIолнительного образования взрослых.

I-риф <РскомеI{доваI{о учреждеItием образования кРесttубликаtlский
иIiс,ги,гут lrpo(lcccиoI{aJIbttoI,o обралзования) присваиваеl,ся ав,горсl(1.1Nt

орtIгл,IIlалаN,t, одобреtIIl I)lM и рскомеIrловаIlным I{ау1111g-rе,годическl.i ]\,1

соt]с,гом учреждения образования <Республиканский инсl,и,гуl,
гrрофессиоtIаJIьttого образования)) к t]ыпуску l] качестве иIJых виllов
tIеLIа,I,llых учебllых изданий (кроме у,rебrtиков и учебrtых llособий) по

у,lсбttып,t дисItиIlлиtIам (и* отдельIIым час,гяп,l) дJIя у,lрелtдсtttлй
образова}lия, рса_JIизуюu1их образоваl,еJ]ьные программы дополнительllого
образования взрослых.

48. 'I'eKcT r-рифа не может быть измеtIен.
49. Срок дсйстRия I1рисвосllного IIсча,гI{ыN,I учсбtlым издаtIиям

грrrфа сосl,авJlясr, 5 .llcr,.
50. I Iовr,орltый выIIуск изланий (переиздаllий) без измеltеlll.tй

(сr,среотиIIIlое издание, повторное издание) может осуществляться Ila
IIроl,я)кении срока дейс,гtзия l-рифа.
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гJIлвл 8

ГIОРЯДОК ПОЛГО]'ОВКИ К ВЪIПУСКУ ЭЛГ:.К'ГРОНItЬIХ УЧЕБI,1ЬIХ
ИЗДАНИЙ С ГРИФОМ ЧlО РБ

5l . В учреждениях высILIего образоваI{ия могут исtlоJIьзова'гься
cJlc/lylolllиc виды эjlектронных у,]ебгtых изданий:

IlоJIllостLю или час,гичIlо l]осllроизводящие текс'г tIеЧаТНОI-О

учебного излания (расположение текста на страницах, иллIостраllии,
ссылки, примечания и иное);

llопоjItIяюIIlие llечатIIые учебные LIздаIIия, позволяюLl(ие

рсаJlи:]оl]tll,L учсбrrую Ilpol-paмMy учре)клеIIия образоваrtияI 1-1o учсбt-rой
/lI4cItиI]JlиIle, образоваr,е.ltьtlой обласl,и, модулIо, части учебltой
/lи сLtи пл и н ы, об щеобразо вательн ой дисципли н ы ;

эJIектроIrнt,lй образовательный ресурс' преднаЗначенный /tJIя

храIiеtIиЯ И обрабоr,клr информаltии В комIIьlоl,ерI{ых cllcl,eNl|lx ll

14cIloJIb:]ycмl,tй в образоватеJIьi{ых цеJlях;
эJIск,гроttный учебно-мс,годический компJlекс, l]кJIIочаlоrltий

сис.гематизированные учебные, методические материалы по учебной
l1исllИIIJIиIIс, образоваr,е.llьttой обласl,и, модуJIIо, части учебltой
llI'.lcI цLi IlJI и It ы.

52. /]:rя поJlучеIl}.{я r,ри(эа N4O PI; разработчикаN4 неОбХОДИМО

Ilрс/lсl,ави,гь в РИВШ:
IIисьмо рекl,орУ ривШ от университета о проведении технической

и :1ИЗайII-эргоIIомической эксIIертизы для выдачи грифа авторскому
ори I,и l l аJIу эJ]екl,роIt[I ого у,Iеб но 1,o издаIIия ;

копиIо У.Iебtlой проI,раN4мы учре}кдеtIия образоваllия по учебlttlй
дисLtиIlJlиI]е, модулю (2 экз.);

коп иIо учебного пJIаIIа учренrдения образован ия IIо сlIеL(иаJIьtIосl,и ;

сведеIIия об разрабо,гчиках (фами.l,tия, иN{я, отчесl,во, lloJlжt{ocl,b,

месl.о рабоr,ы, уLIсllая cTeIIetlb, учеIlое зI]аIiие, коtI,гак,гIII)IС llаIlныс) (2

э r<з. );

Kpal кую авторскую аннотацию (2 экз.);

выписку из заседаIIия t{MC, заверенIIуIо в yc,гarlol]JleI{tloM

порrlllкс.
5з. /{:rя тlровелеIIия эксIIерl,изы разработчики IIреllоставrlяIо,г:

lloc,l,yIl К элекl,роIIномУ учебномУ изданиIо (электроI{tlIlIй

FtоситеJlь, усr,ройство, обеспеЧиваIощее воспроизвеllе}{ие учебtttll"о
изllания, сетевой а/lрес с указанием ус.ilовий досl,уIlа к учебr,rом1,
из]lаIlиlо) (3 экз. иJIи достуll дJIя l,рех поJIьзоl]аr,е;lей);

руковолство IIоJIьзоватсля IIа бумажном Ilоситеjrс (3 экз.) tl tIa

эJIск,I,ронFIом носитеJIе;
меl.одиЧеские рекомеНдациИ по испольЗова}IиIо эJIек,tроtl I Io 1,o
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учебного изда},Iия в образовательном процессе на бумажном t{осиl,еJlе

(З экз.) и на электронном носителе.

Е.н.Бе"llая
НачаJll,tlик учебltо-ме,годического отдела Дil
Управления образовательrrой деятельttости U- /
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Приложение 1

к Положению о порядке подготовки и
выпуска учебных изданий и их
использования
l5.oъ.2024JФt}t

li

Заве,,tующий кафелрой

СОГЛАСОВАНО
На.lал ьни к Yt tpaB;lcH ия образовательной
деятсльности

И.о.Фамилия
20

За Bc;t1, ltl utи й pe,ta Kl tl,t он l io- издател ьс ки м
о,гдеJIом

И.о.Фамилия

План
выIlуска учебных и на},чных излаtlий rla 20_- 20_учебный гол

И.о.Фамилия

СОГЛАСОВАНО
Заведуrо щлl й библ иtlr,екой

И.о.Фаr,Ilt:lltя
20

Факч;iьтет

N9 Автор

Bl.t]l lлздания по характеру
инdlормации / название издания l

п редназнач9н о .,ll-i] я

спеIlиальнос,ги Kor) по учебной
дисц1,Iпл }l l le << На зв tt t/l/c) краткая

аннотация

Я:]t,lк
издания

Виды
издания

уч./науч
печ./э:Iек.

объем Тираж

Месяц сдачи
авторского
оригиI{аJlа

в НМС

с грифом
морБ/
умо /

УМо в

сфере лоlr
обр.

издательство
РИО /другое

1

2.

2()
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Приложение 2
к Положению о порядке
подготовки и выпуска
учебных изданий и их
использования
15 . o.r .2024 Ngll \

нормы
соотношения между объемом авторского оригинаJIа (в авторских листах) иколичеством аудиторных часов, о_тводимых на изучение учебной-,--/ 

--

Дисциплины в соответствии с учебными планами, для учрежденийвысшего образова ния, доп ол н ительного оОрuзоrfr, й"' u.poanrr*

между объемом авторского
оригин€Lпа (в авторских листах) и

количеством аудиторных часов учебной

соотношение

дисциплины

Учебные дисциплины

!о 50 часов До l00 часов Более l00
часов

Социально- l:1 1:2 0 l:2 0-1:2 5 5-1:3l
Естественн ые 1:2,0-1,2 5 l 2,5-1,З 5 l :3,5- l:5 0

ион€Lпьныеоб l:2 5- l :3,0 |:2 5- l :3,5 l з l:5,0
Специальные

1 1 5 l 0 1 :2,0- 1 : 5 l :2,5- 1 :3 0

1:2,5 - 1:3 ,0
l (авт.лист): 2,5 - З,0 (ауд. часов)
l (авт,лист) :40 000 печатных знаков (включая знаки препинания, цифрыи пробелы между словами и до полей).
1 (авт.лист) : как правило, составляет l0 |2 страниц для текста,набранного на компьютере и напечатанного шрифтом 12-го кегля содинарным интервалом.
l (авт,лист) : 20 страниц для текста, набранного на компьютере инапечатанного шрифтом 14-го кегля через полтора интерв€Lла, шрифтомTimes New Roman

Например:
Е 6 ных в то
количество авторских листов :2,
количество страниц : 40.
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При"llо>r<еltие 3

к ПоложениIо о порядке
подготовки и выпуска
учебrrых издаtlий и их
испоJIьзования
t5. о,ь.2024щ l+t

АВТОРСКАЯ СПРАВКА
о лорабо,гке авторского оригинчuIа учебноl,о издания

I Iазваtrие аI]торского оригинаJIа учебного издания,. _
Авторы,.
Рецензеll,г: Ф.и.о., должность (название кафелры) учреждениЯ
образоваrl лrя ( I1 oJl Iloc l l азваI lие), У.tеtlая степень, уче}lое зваtI ие

Завсду ltlrr tlr ir кафе.lrрой И.о.ФамиJI1,1я

Описание исправ.пений и

дополнений согласно получеIIIJ ым
замсчаниям

Замечаtl ия рецеtIзента

. лГ9С,г
Стр. J.|ч



I4спо",lьзования
,S.ч,..2024Nч i+

План
выпуска учебных и IiayLI}]ыx издаriий rra 20_ - 20_у,lебный гол

)/tlреiкдения образования <Белорусский госуларственнLJй ме,,lI.1цинский у}{иВерСИТеТ))

СОГJlАСОВАНО
За ве;11, ltllltий библ rloTc кой

Приложение 4
к Полох<ению о порядке подготовки и
выпуска учебных изданий и их

И.о.Фаr.лl1.1tия

СОГЛАСОВАНО
I lачальни к У llравления образовател ьнойt

деятельности
И.О.Фаr.rrrлия

.20

За ведl,tо ltiи й рела кчион но- l.{зjlа-гел ьс ки }l
отделоill

И.().Фамилия

20

N,r ArlTop

Btt..l лtздания по характеру
иltdlормаuии / назваttl,tе издания /

п редназнаrlgi.lg,r]ля
спеIIиаJlьности Kod llo у.lебной

д].lсцt.l Ilли н е <<На зriа t t t/e) краткая
аннотация

Язык
r] Зi IаI{ИЯ

Виды

1-1зJ]анI,Iя

(уч./науч
печ./элек)

обr,ем 'I-1tpaxt

Месяli с;]ачи
авl,орского
ориI,инzulа

в }IMC

с грифом
морБ /

умо /

УМо в

сфере лоп
обр.

Издательсr,во
РИО /друl,ос

Факулы,ет
Кафелпа

1

2()

]5

I


